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Na temelju odredbe ¢lanka 33. Statuta Grada Buzeta (,Sluzbene novine Grada
Buzeta®, broj 2/21.i 10/21.), prihvaca se prijedlog Odluke o izmjeni Odluke o ustrojstvu
gradske uprave te se ista upucuje Gradskom vijeCu Grada Buzeta na usvajanje.

Za obrazlozZenje predmetne toCke te za davanje odgovora na sjednici Gradskog
vije¢a zaduzuje se Elena Grah Ciliga, procelnica Upravnog odjela za opce poslove,
drustvene djelatnosti i razvojne projekte Grada Buzeta.
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Upravni odjel za op¢e poslove
drustvene djelatnosti
i razvojne projekte
KLASA: 024-07/24-01/1
URBROJ: 2163-3-05-01-24-1
Buzet, 12. kolovoza 2024.

GRADONACELNIKU
- ovdje

Predmet: Prijedlog Odluke o izmjeni Odluke o ustrojstvu gradske uprave
- dostavlja, se

U privitku dostavljamo prijedlog Odluke o izmjeni Odluke o ustrojstvu gradske
uprave.

Molimo gradonacelnika da razmotri predmetni akt te isti uputi na razmatranje i
prihva¢anje Gradskome vije¢u Grada Buzeta.

PROCELNICA
Elena Grah Ciliga, v.r.

U privitku:
1. Prijedlog Odluke o izmjeni Odluke o ustrojstvu gradske uprave
2. Odluka o ustrojstvu gradske uprave ("Sluzbene novine Grada Buzeta", broj 8/2016)



Prijedlog Odluke o izmjeni Odluke o ustrojstvu gradske uprave

Na temelju Clanka 35. toCka 4. i Clanka 53. stavka 4. Zakona o lokalnoj i podru¢noj
(regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine“, broj 33/01., 60/01.,129/05., 109/07.,
125/08., 36/09., 150/11., 144/12.,19/13., 137/15), te ¢lanka 19. Statuta Grada Buzeta
(,Sluzbene novine Grada Buzeta“, broj 2/21. i 10/21.), Gradsko vije¢e Grada Buzeta,
na sjednici odrZzanoj dana 2024. godine, donosi

ODLUKU
0 izmjeni Odluke o ustrojstvu gradske uprave

Clanak 1.
U Odluci o ustrojstvu gradske uprave ("Sluzbene novine Grada Buzeta", broj 8/2016.)
mijenja se naziv odluke u "Odluka o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada
Buzeta".

Clanak 2.

Clanak 3. mijenja se i glasi:
"(1) Za obavljanje poslova iz samoupravnog djelokruga Grada, kao i za obavljanje
povjerenih poslova drzavne uprave, ustrojavaju se upravni odjeli i sluzbe (upravna
tijela).
(2) U Gradu Buzetu ustrojavaju se sljedec¢a upravna tijela:

1. Upravni odjel za opc¢e poslove, drustvene djelatnosti i razvojne projekte,

2. Upravni odjel za gospodarenje prostorom,

3. Upravni odjel za financije i gospodarstvo.
(3) Unutar upravnih odjela mozZe se za obavljanje poslova Cije obavljanje zahtijeva
odredenu samostalnost, ustrojiti odsjeke kao unutarnje ustrojstvene jedinice."

Clanak 3.
U cijelom tekstu rije€i "gradska uprava" u odredenom padezu, zamjenjuju se rije¢ima
L2upravno tijelo“ u odgovaraju¢em padeZzu.

Clanak 4.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u "Sluzbenim novinama
Grada Buzeta".

KLASA:
URBROJ:
Buzet,

GRADSKO VIJECE GRADA BUZETA

PREDSJEDNIK
Davor Prodan



Prijedlog Odluke o izmjeni Odluke o ustrojstvu gradske uprave

OBRAZLOZENJE

Ustrojstvo i djelokrug upravnih tijela Grada Buzeta uredeno je Odlukom o
ustrojstvu gradske uprave ("Sluzbene novine Grada Buzeta", broj 8/2016) koju je
Gradsko vijeée donijelo na sjednici odrzanoj dana 13. srpnja 2016. godine.

Dana 8. veljace 2024. godine proveden je neposredni inspekcijski nadzor nad
radom tijela Grada Buzeta te je dostavom Zapisnika o provedenom nadzoru izre€ena
mjera gradonacelniku Grada Buzeta da poduzme radnje u svrhu uskladivanja Odluke
o ustrojstvu gradske uprave s vazeéim propisima odnosno Zakonom o lokalnoj i
podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine br. 33/01, 60/01, 129/05,
109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19, 144/20).

Prijedlogom ovih izmjena Odluke predlaze se naziv Odluke preformulirati u
"Odluka o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Buzeta", kako bi isto bilo u
skladu sa odredbama Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi.

Izraz "gradska uprava" predlaze se zamijeniti rijeCima "upravno tijelo" u
cijelom tekstu predmetne Odluke obzirom da navedeni izraz proizlazi iz Zakona o
lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi.

Clankom 3. stavkom 3. Odluke o ustrojstvu propisano je da se unutar upravnih
tijela moze za obavljanje poslova Cije obavljanje zahtijeva odredenu samostalnost,
ustrojiti odsjeke i sluzbe kao unutarnje ustrojstvene jedinice. PredlaZze se izmjena
Clanka 3. Odluke na nacin da se isti uskladi sa ¢lankom 53. Zakona o lokalnoj i
podru¢noj (regionalnoj) samoupravi, koji propisuje da se u jedinicama lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave kao upravna tijela mogu ustrojiti upravni odjeli i
sluzbe, iz Cega proizlazi da sluzba ne moZze biti ustrojena kao unutarnja ustrojstvena
jedinica upravnog tijela, ve¢ se sluzba moze ustrojiti iskljucivo kao upravno tijelo.

Upravni odjel za opce poslove
drustvene djelatnosti
i razvojne projekte



Na temelju Clanka 35. toCka 4. i ¢lanka 53. stavka 3. Zakona o lokalnoj i podru¢noj
(regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine“, broj 33/01., 60/01.,129/05., 109/07.,
125/08., 36/09., 150/11., 144/12.,19/13., 137/15), te ¢lanka 19. Statuta Grada Buzeta
(,Sluzbene novine Grada Buzeta“, broj 3/13. - prociS¢eni tekst), Gradsko vijece
Grada Buzeta, na sjednici odrzanoj dana 13. srpnja 2016. godine, donosi

ODLUKU
0 ustrojstvu gradske uprave

I. TEMELJNE ODREDBE

Clanak 1.
Ovom Odlukom ureduju se ustrojstvo i djelokrug upravnih tijela gradske uprave
Grada Buzeta (u daljnjem tekstu: upravna tijela), nacin upravljanja gradskom
upravom, odnos gradonacelnika i upravnih tijela i medusobni odnos pojedinih
upravnih tijela, osiguravanje sredstava za rad gradske uprave, te odnos gradske
uprave s gradanima.

Clanak 2.
Upravna tijela obavljaju poslove iz samoupravnog i upravnog djelokruga Grada
Buzeta i poslove drzavne uprave koji su temeljem opc¢ih propisa povjereni Gradu
Buzetu kao jedinici lokalne samouprave.

II. UPRAVNA TIJELA GRADSKE UPRAVE | NJIHOV DJELOKRUG

Clanak 3.

(1) Poslovi iz djelokruga gradske uprave u smislu ove Odluke grupiraju se i
organiziraju u upravna tijela i nize ustrojstvene jedinice, na nacelima srodnosti i
medusobne povezanosti, svrsishodnosti te u€inkovitosti rada i rukovodenja.
(2) U smislu odredbi stavka 1. ovog €lanka u gradskoj upravi osnivaju se sljede¢a
upravna tijela:

1. Upravni odjel za opcée poslove, drustvene djelatnosti i razvojne

projekte,

2. Upravni odjel za gospodarenje prostorom,

3. Upravni odjel za financije i gospodarstvo.
(3) Unutar ovih upravnih tijela moze se za obavljanje poslova Ccije obavljanje
zahtijeva odredenu samostalnost, ustrojiti odsjeke i sluzbe kao unutarnje ustrojstvene
jedinice.

1. UPRAVNI ODJEL ZA OPCE POSLOVE, DRUSTVENE DJELATNOSTI |
RAZVOJNE PROJEKTE

Clanak 4.
U Upravnom odjelu za opCe poslove, drustvene djelatnosti i razvojne projekte, u
skladu sa zakonom i drugim propisima te u skladu sa Statutom Grada i ovom
odlukom obavljaju se:
1. pravni, protokolarni, savjetodavni, stru¢ni i administrativni poslovi u svezi s
djelokrugom rada Gradskog vije¢a, Gradonacelnika, kao i njihovih radnih tijela,



poslovi vezani s predstavljanjem Grada u medunarodnim i medugradskim
odnosima te uskladivanje i koordinacija djelovanja rada gradske uprave s
tijelima drzavne i regionalne vlasti te susjednih jedinica lokalne samouprave u
poslovima od zajedniCkog interesa,

stru¢ni poslovi i pomoc¢ vije¢ima mjesnih odbora, izrada akata i dokumenata za
organizaciju i izbore u mjesnim odborima i drugi sli¢ni poslovi potrebni za rad
mjesne samouprave,

organizacijski, pravni i drugi poslovi u vezi s neposrednim sudjelovanjem
gradana u odlucivanju o lokalnim poslovima od neposrednog i svakodnevnog
utjecaja na zivot i rad gradana,

stru¢ni poslovi od zna€aja za Grad Buzet u podruc¢ju zastite i spasSavanja, a
narocito zastite od pozara, civilne zastite i slicno,

poslovi djelovodnika, prijema i otpreme poSte, poslovi pisarnice, arhivski
poslovi i sli¢no,

poslovi iz podrucja radnih odnosa, personalni poslovi, ostvarivanja prava iz
radnog odnosa te drugi poslovi radnog i sluzbeni¢kog prava,

poslovi tekuCeg odrzavanja zgrade sjedista gradske uprave, te tekuceg i
investicijskog odrzavanja opreme i sluzbenih vozila,

upravni i drugi poslovi pripreme opcih i pojedinacnih akata iz podrucja
predskolskog odgoja, osnovnog Skolstva i obrazovanja, zdravstvene za$tite,
socijalne skrbi i brige o starim i nemoc¢nim osobama, kulture, sporta, civilnog
drustva, turizma, tehnicke kulture, zastite kulturne bastine te drugih podrucja
drustvenih djelatnosti,

10.koordinacija aktivnosti i briga o unaprjedenju rada javnih ustanova i udruga na

podrucju Grada, koje nisu posebnom odlukom stavljene u djelokrug drugog
upravnog tijela,

11.briga o stipendiranju u€enika i studenata s podruc¢ja Grada,
12.poticanje humanitarnih aktivnosti, sponzorstava i donacija za ostvarivanje

programa humanitarnih organizacija,

13.poslovi vezani uz kandidiranje i implementaciju projekata financiranih iz

europskih fondova i drugih izvora,

14.drugi opci, upravni, pravni i poslovi informiranja javnosti koji se ne obavljaju u

drugim odjelima te koje ovom odjelu odrede gradonacelnik i Gradsko vijece.

2. UPRAVNI ODJEL ZA GOSPODARENJE PROSTOROM

Clanak 5.

U Upravnom odjelu za gospodarenje prostorom obavljaju se upravni i struéni poslovi
koji se odnose na:

1.

postupak izrade, izmjene i dopune dokumenata prostornog planiranja i
uredenja podrucja Grada Buzeta (prostorni plan, generalni urbanisti¢ki plan,
urbanisticki planovi, detaljni planovi uredenja i drugo),

izrada prijedloga potrebnih odluka i drugih akata od znacaja za uredenje
prostora,

praéenje stanja u prostoru,

vodenje dokumentacije o prostoru, o stanju u prostoru, izrada godisnjih
izvjeSc¢a, programa mjera za unaprjedenje stanja u prostoru i sli¢no,

priprema podataka i izrada stru¢nih podloga za izradu dokumenata prostornog
uredenja,



6. izrada planova i programa pripreme zemljiSta te provedba politike
gospodarenja prostorom,

7. izrada potrebne dokumentacije i projekata u svrhu izdavanja lokacijskih i
gradevnih dozvola za gradevine koje gradi lokalna samouprava,

8. pripremanje i izvrSavanje opcih i pojedinacnih akata iz podrucja:

a) uredenja naselja odnosno iz podrucja izgradnje i odrZzavanja objekata i
uredaja komunalne infrastrukture,

b) osiguranja pruzanja komunalnih usluga,

c) regulacije prometa u Gradu i nadzora nad prijevozom u unutarnjem
cestovnom prometu,

d) upravljanja komunalnim, stambenim i poslovnim objektima i prostorom,

e) unaprjedenja kvalitete stanovanja,

f) utvrdivanja komunalne naknade, komunalnog doprinosa, poreza te
drugih naknada za koriStenje gradskog prostora te vodenje brige za
njihovu naplatu,

g) provedbe propisa o komunalnom redu,

h) propisivanja i vodenja brige o zbrinjavanju otpada, vodenja brige o
grobljima i naplati drugih komunalnih pristojbi,

9. obavljanje imovinsko-pravnih poslova za Grad, zastupanje pred pravosudnim i
upravnim tijelima te koordinacija s punomocnicima u sudskim postupcima i
upravnim postupcima pred drugim tijelima,

10.poslovi tekuceg i investicijskog odrzavanja zgrade sjediSta gradske uprave,
drugih objekata u vlasniStvu Grada te pripadajuceg okoliSa navedenih zgrada,

11.prijava i vodenje odstetnih zahtjeva za nastale Stete na gradskoj imovini,

12.provedba postupaka javne nabave i roba i usluga,

13.ugovaranje i nadzor nad odrzavanjem zelenih povrSina, opreme nad tim
povrSinama, CiScenje javnih i prometnih povrSina, odrzavanja prometnica u
nadleznosti lokalne samouprave i sli¢no,

14.praenje stanja i provedba akata Gradskog vijeCa i gradonacelnika te
obavljanje nadzora iz djelokruga ovog odjela u skladu s propisima,

15.koordinacija aktivnosti pravnih osoba s javnim ovlastima koje obavljaju
poslove iz djelokruga ovog odjela,

16.obavljanje i drugih poslova koje ovom odjelu odrede gradonacelnik i Gradsko
vijece.

3. UPRAVNI ODJEL ZA FINANCIJE | GOSPODARSTVO

Clanak 6.
U Upravnom odjelu za financije i gospodarstvo, u skladu sa zakonom i drugim
propisima, te u skladu sa Statutom Grada Buzeta, obavljaju se osobito ovi poslovi:

1. izrada nacrta i1 prijedloga proracuna odnosno odluke o priviemenom
financiranju, odgovaraju¢ih odluka za provedbu proraCuna, te godidnjeg i
drugih obraCuna proracuna,

2. priprema odluka, opéih i pojedinacnih akata iz djelokruga financija, proracuna,
racunovodstva i gospodarstva,

3. pracenje izvrSenja prihoda i rashoda proracuna i unutarnja kontrola zakonskog
koriStenja sredstava svih korisnika proracuna,

4. vodenje odgovarajuc¢ih knjigovodstvenih poslova i drugih evidencija te
evidencija prihoda u skladu s propisima za gradsku upravu te ustanova i tvrtki
u vlasnistvu Grada,



5. obracun placa i drugih primanja svih zaposlenih u gradskoj upravi, obracun i

isplata naknada ¢lanovima Gradskog vije¢a i radnih tijela te drugim osobama

koje obavljaju poslove za Grad,

izrada analiza i izvjeS¢a o poslovanju Grada,

obavljanje knjigovodstvenih i financijskih poslova za vije¢a mjesnih odbora,

postupak javne nabave roba i usluga iz djelatnosti ovog odjela,

pratenje gospodarskih aktivnosti i stvaranje uvjeta za unaprjedenje

gospodarstva na podrucju Grada,

10. poticanje poduzetnickih poslova na podrucju Grada,

11.pripremanje, izvrSavanje i nadzor nad provedbom opcih i pojedinacnih akata iz
djelatnosti poljoprivrede, Sumarstva, trgovine i ugostiteljstva te drugih
gospodarskih djelatnosti iz djelokruga lokalne samouprave,

12.poslovi promocije Grada kao jedinice lokalne samouprave koja ima uvjete za
razvoj gospodarstva i druStvenih djelatnosti (predstavljanje uredenih zona
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pogodnih za gradnju proizvodnih i usluznih gospodarskih objekata,
prezentacija autohtonih proizvoda, sudjelovanje u organizaciji sajmova i
slicno),

13.naplata odstetnih zahtjeva za nastale Stete, vodenje jedinstvene evidencije o
policama osiguranja i likvidacije polica osiguranja gradske imovine,

14.provedba postupaka javne nabave i roba i usluga,

15.izrada potrebnih studija i analiza iz gospodarskih i poduzetni¢kih odnosa,

16.suradnja i odrzavanje kontakata sa javnim i drugim financijskim tijelima,
ustanovama i tvrtkama,

17.koordinacija aktivnosti udruga iz djelokruga ovog odjela,

18.obavljanje poslova i koordinacija aktivnosti iz podruja energetske
ucinkovitosti i koriStenja obnoviljivih izvora energije,

19.obavljanje i drugih poslova koje ovom odjelu odrede gradonacelnik i Gradsko
vijece.

Clanak 7.
Osim poslova izri€ito navedenih u ¢lancima 4. - 6. ove Odluke, upravna tijela:

1. prate propise, stanja, probleme i pitanja iz svojeg djelokruga, te Gradskom
vije¢u, gradonacelniku i drugim nadleznim tijelima predlazu mjere, pravna
sredstva i postupke za poboljSanje stanja u svojem djelokrugu,

2. pripremaju i izraduju prijedloge opc¢ih i pojedinaCnih akata iz djelokruga
Gradskog vije¢a, gradonacelnika i radnih tijela, te sve potrebne akte za
upravna tijela,

3. izvrSavaju zakone i propise, te opce akte Gradskog vijeca i gradonacelnika,
nadziru provedbu tih akata i odgovorni su za stanje u podrucju koje je u
nadleznosti pojedinog upravnog tijela te donose pojedinaéne akte kojima
rieSavaju o pravima, obvezama i odgovornostima pravnih i fiziCkih osoba,

4. azuriraju i vode evidencije i potrebnu dokumentaciju o imovini Grada iz svoje

nadleznosti,

pripremaju i daju odgovore na pitanja vijecnika, te

obavljaju i druge poslove koje im odrede Gradsko vije¢e i gradonacelnik u
skladu sa zakonima i drugim propisima.

oo

Clanak 8.
(1) Upravna tijela obavljaju i poslove drzavne uprave kada je to odredeno zakonom ili
drugim propisima.
(2) Upravna tijela iz stavka 1. ovog €lanka obavljaju i poslove iz samoupravnog i
upravnog djelokruga Istarske Zupanije ili druge jedinice lokalne samouprave, kada se



o tome zaklju€i sporazum izmedu Grada i Istarske Zupanije ili druge jedinice lokalne
samouprave.

. UPRAVLIJANJE GRADSKOM UPRAVOM

Clanak 9.
(1) Upravnim tijelima, sukladno ovlastima temeljenima na zakonu, statutu i drugim
op¢im aktima Gradskog vije¢a i gradonacelnika, upravljaju procelnici.
(2) Procelnici, kao €elnici upravnih tijela, predstavljaju jedinicu kojom upravljaju.

Clanak 10.

(1) Unutarnje ustrojstvo i nacin rada upravnih tijela ureduje se pravilnikom o
unutarnjem redu gradske uprave, koji donosi gradonacelnik.

(2) Osim uredenja unutarnjeg ustrojstva i nacina rada pravilnikom iz stavka 1. ovog
Clanka sistematiziraju se radna mjesta i odreduje broj potrebnih sluZbenika i
namjestenika s naznakom njihovih poslova i zadaca, utvrduju strucni i drugi uvjeti za
zasnivanje radnog odnosa i za rasporedivanje na radno mjesto, propisuju poslovi,
ovlasti i odgovornosti sluzbenika i namjeStenika te utvrduje nacin planiranja rada,
informiranja i druga pitanja od znacaja za rad upravnih tijela koja nisu uredena ovom
Odlukom ili drugim aktom.

Clanak 11.
(1) Procelnike imenuje gradonacelnik na temelju natjeCaja, na neodredeno vrijeme.
(2) Uvjete i postupak za izbor procelnika te njihova prava i obveze, osobito prava i
obveze iz rada i po osnhovi rada ureduju se zakonom i u skladu sa zakonom
donesenim kolektivnim ugovorom ili pravilnicima.

Clanak 12.
Procelnik je osobno odgovoran za rad i funkcioniranje upravnog tijela kojim upravlja,
za rad sluzbenika i namjestenika u upravnom tijelu kojim rukovodi, te je osobno
odgovoran za izvrSenje svih zadataka koji su ovom Odlukom odredeni da se
obavljaju u tom upravnom tijelu.

Clanak 13.
Procelnici sudjeluju u radu Gradskog vije¢a u skladu s odredbama poslovnika o radu
Gradskog vijeca.

IV. ODNOS GRADONACELNIKA | UPRAVNIH TIJELA, TE MEDUSOBNI ODNOSI
UPRAVNIH TIJELA

Clanak 14.
Upravna tijela samostalna su u okvirima svojeg djelokruga, a za svoj rad te za
pravovremeno i zakonito obavljanje poslova odgovorna su gradonacelniku.

Clanak 15.
(1) Gradonacelnik usmjerava, uskladuje, koordinira i nadzire rad upravnih tijela.
(2) Gradonacelnik u provedbi nadzora nad obavljanjem poslova gradske uprave
moze:

1. raspraviti stanje u pojedinom upravnom tijelu i odrediti mjere koje je to tijelo
duzno poduzeti radi izvrSavanja poslova iz samoupravnog djelokruga Grada,
kao i poslova drzavne uprave prenijetih na Grad,

2. raspravljati o radu i razrijeSiti Celnika upravnog tijela,



3. predloziti pokretanje postupaka za utvrdivanje osobne odgovornosti Celnika
upravnog tijela odnosno sluzbenika i namjesStenika u gradskoj upravi, te

4. poduzimati druge mjere i radnje u skladu s propisima i op¢im aktima Grada
Buzeta.

Clanak 16.
Upravna tijela duzna su najkasnije do kraja veljaCe tekuce godine dostaviti
gradonacelniku izvjeS¢e o svojem radu i izvrSenju zadataka u protekloj kalendarskoj
godini, a najkasnije do 15. listopada tekuce godine duzna su gradonacelniku dostaviti
nacrt programa rada za iducu kalendarsku godinu.

Clanak 17.
(1) Radi razmatranja opce i tekuce problematike i pitanja iz djelokruga upravnih tijela
te za rjeSavanje i izvrSavanje tekucih zadaca gradonacelnik moZe sazvati kolegij
gradske uprave.
(2) Kolegij gradske uprave €Cine gradonacelnik, zamjenik gradonacelnika i procelnici.
Gradonacelnik moze za potrebe rasprave o pojedinim poslovima na kolegij gradske
uprave pozvati i druge osobe.

Clanak 18.
Upravna tijela duzna su medusobno suradivati i pruzati struénu pomo¢ u svojem
djelokrugu, dostavljati podatke, evidencije, uskladivati planove rada, organizirati
zajednicka stru€na savjetovanja, te poticati i druge oblike suradnje.

Clanak 19.
U sukobu nadleznosti izmedu upravnih tijela odluCuje gradonacelnik.

V. SREDSTVA ZA RAD GRADSKE UPRAVE

Clanak 20.
(1) Sredstva za rad gradske uprave u smislu ove Odluke osiguravaju se u Proracunu
Grada Buzeta, te iz drugih izvora u skladu sa zakonom i drugim propisima.
(2) Sredstva za rad pojedinih upravnih tijela planiraju se odvojeno od sredstava za
programe javnih potreba.

VI. ODNOSI UPRAVNIH TIJELA | GRADANA

Clanak 21.
(1) Odnosi upravnih tijela i gradana temelje se na medusobnoj suradnji i povjerenju te
postivanju dostojanstva svake osobe.
(2) Upravna tijela duzna su davati gradanima i pravnim osobama podatke, obavijesti i
upute i pruzati struCnu pomoc¢ u poslovima radi kojih se navedeni obracaju upravnim
tijelima.
(3) IznoSenje odredenih podataka mozZe se uskratiti samo ako bi to predstavljalo
povredu duznosti ¢uvanja tajne utvrdene Zakonom ili ako bi to bilo u suprotnosti s
drugim opéim aktima kojima se Stite interesi gradana i pravnih osoba.

Clanak 22.
(1) Podatke ili informacije o poslovima iz nadleznosti upravnih tijela u cijelosti ili u
pojedinim segmentima moze davati gradonacelnik.
(2) Procelnici mogu davati podatke i informacije o poslovima svojeg upravnog tijela
na temelju ovlastenja gradonacelnika.



(3) Zamjenik gradonacelnika ili sluzbenik u svojstvu glasnogovornika kojeg posebno
odredi gradonacelnik mogu davati podatke i informacije o svim poslovima gradske
uprave.

Clanak 23.
(1) Proc€elnici mogu odrzati konferenciju s predstavnicima sredstava javnog
priopCavanja o znacCajnim pitanjima obavljanja poslova iz svojeg djelokruga na
temelju ovlastenja gradonacelnika.
(2) Gradonacelnik, zamjenik gradonacelnika i glasnogovornik iz ¢lanka 22. stavak 3.
ove Odluke mogu odrzati konferenciju s predstavnicima javnog priop¢avanja i iznositi
podatke o svim poslovima i problemima gradske uprave.

Clanak 24.
(1) Upravna tijela duzna su omoguciti gradanima i pravnim osobama podno$enje
prigovora odnosno prituzbi na njihov rad, kao i na nepravilan rad i odnos sluzbenika
kad im se obracaju radi ostvarenja svojih prava i interesa.
(2) Upravna tijela duzna su u svojim sluzbenim prostorijama osigurati potrebna
tehnicka i druga sredstva za podnoSenje prigovora odnosno prituzbi (knjiga prituzbi,
kutija za prituzbe) kao i omoguciti usmeno izjavljivanje prigovora odnosno prituzbe.
(3) Prigovore odnosno prituzbe na rad sluzbenika i namjestenika obvezatno razmatra
pro€elnik na rad Cijeg se upravnog tijela one odnose, a razmatra ih i Odbor za
predstavke i prituzbe Gradskog vije¢a. Prigovor ili prituzbu na rad procelnika
razmatra gradonacelnik.
(4) Na podnijeti prigovor osoba na koju se odnosi prigovor odnosno prituzba je duzan
pisano odgovoriti u roku od 30 dana od dana podnoSenja prigovora odnosno
prituzbe.

Clanak 25.
Tjedni i dnevni raspored radnog vremena, uredovne dane i druga pitanja u vezi
radnog vremena u upravnim tijelima ureduju se posebnom odlukom koju donosi
gradonacelnik.

Clanak 26.
(1) Na odgovaraju¢em mjestu u zgradi u kojoj su smjeStena upravna tijela mora biti
istaknut naziv tijela i shematski prikaz smjestaja tih tijela u zgradi.
(2) Na ulazu u svaku sluzbenu prostoriju moraju biti istaknuta imena sluzbenika i
namjestenika i naznaka poslova koje obavljaju.

Clanak 27.
Na pitanja odnosa upravnih tijela i gradana koja nisu uredena ovom Odlukom
odgovarajuce se primjenjuju odredbe propisa kojima je ureden odnos tijela drzavne
uprave i gradana.

VII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 28.
Gradonacelnik ¢e pravilnik iz ¢lanka 10. ove Odluke uskladiti u roku od 60 dana od
dana stupanja na snagu ove Odluke.

Clanak 29.
Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o ustrojstvu Gradske
uprave (,Sluzbene novine Grada Buzeta“, broj 7/13.).



Clanak 30.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,Sluzbenim novinama
Grada Buzeta“.
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